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Objetivo: Regular o processo de compras de bens, obras e servicos de pessoa juridica no mercado
nacional, incluindo:

a) material de consumo;

b) equipamentos e material permanente;
c) servicos de engenharia;

d) outros servigos de pessoa juridica.

Pablico Alvo: Coordenadores, gerentes de projetos e de programas e 0rgdos operacionais da
Fundacéo.

1 Definigdes Iniciais

1.1 As contratacbes deverdo ser realizadas atravées da Geréncia de Compras, observando-se a
legislacdo pertinente e os principios de moralidade, impessoalidade e economicidade.

1.2 As contratacoes previstas nesta RO serdo tratadas, de forma geral, pelo termo Compras.

1.3 Toda pessoa fisica ou juridica para ser fornecedor da COPPETEC devera estar obrigatoriamente
inscrita no cadastro de fornecedores da Fundacdo com vista a obtencdo do Certificado de Registro
Cadastral (CRC).

2 — Compras para Projetos Vinculados

2.1 A contratacdo de pessoa juridica ou fisica no ambito dos Projetos Vinculados se faz obedecendo
rigorosamente as leis que regem o processo de licitagcdo ou dispensa de licitagdo.

2.2 Em projetos desenvolvidos na forma de convénio com a Petrobras, assim como outras empresas
de economia mista, as compras sao realizadas observando-se também a regulamentacéo da empresa
com a qual se estabelece o convénio.

2.3 Contratacédo por Licitacao

2.3.1 Aplicado as compras de bens e servigos acima de R$8.000,00. Quando se tratar de obras e
servigos de engenharia o limite passa a ser de R$15.000,00.

2.3.2 Nas compras de materiais e servicos € necessario encaminhar o Solicitacdo de Compras
(Download Anexo 1.

Legislacdo Pertinente: Lei n® 8.666/93; Lei 10.520/2000; Decreto 5450/05; Lei n° 8.958/1994; IN/STN 01/97; Decreto
5205/2004; Lei 10.973/2004; Decreto 6.170/2007; Portaria Interministerial n°® 475/2008; Estatuto e Regimento da
COPPETEC; Resolucdo do Consuni/lUFRJ n° 02/2006; Resolucédo do Conselho Deliberativo da COPPE/UFRJ e Convénio
entre a UFRJ e a COPPETEC.; Portaria Interministerial n® 127, de 29/05/2008.
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2.3.3 O processo de licitacdo sera organizado e realizado pela Geréncia de Compras.

2.3.4 O Coordenador do Projeto poderd encaminhar propostas e orgamentos de empresas, ou indica-

las, para participacéo da licitacao.

2.3.5 No caso de reforma ou construcdo em terreno da UFRJ, é necessario que a Coordenacao do
projeto demandante encaminhe previamente os seguintes documentos a Geréncia de Compras:

| — Solicitagdo de Compras (Download Anexo 1).

Il - Projeto basico e/ou executivo;

lll - Formulario preenchido da Pré-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento - PR3 (Download

Anexo Il).

2.4 Dispensa de Licitagéao

2.4.1 A Fundacéao podera dispensar o processo licitatério para compras de valor até R$ 8.000,00. No
caso de obras e reformas o limite passa a ser de até R$15.000.

2.4.2 No caso de dispensa de licitacdo para compras, o Coordenador deverd encaminhar

antecipadamente a solicitacdo contendo o detalhamento do bem, do servico ou da obra demandada,
conjuntamente com o Solicitacdo de Compras (Download Anexo |).

2.4.3 Especificamente no caso de obras e reformas obedecido o disposto no item 2.3.5.

2.4.4 Nos casos de emergéncia, remanescéncia de constru¢cdo ou quando a licitacdo incorrer em
prejuizo para o COPPETEC, podera a Fundacdo dispensar o processo, observando a legislacdo
pertinente e obedecendo ao disposto no item 2.3.5..

2.4.5 Caso em que a licitagdo seja inviavel (ndo havendo competicdo) deve-se proceder conforme a

situacao especificada nos itens a) e b):
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a) Exclusividade: caso em que somente uma empresa disponivel no mercado pode fornecer o bem ou
servico demandado. Nesse caso é necessario proceder junto a Geréncia de Compras para abertura do
processo de inexigibilidade de licitacdo, apresentando, além de Solicitagdo de Compras (Download
Anexo 1), os seguintes documentos:

| — Proposta do fornecedor exclusivo;

Il - Carta de exclusividade do fornecedor emitida pelo Sindicado, Confederacdo, Associacao,
Junta Comercial ou demais instituicdes fornecedoras do bem ou servico mencionado.

b) Notdria especializacdo: caso em que a pessoa juridica ou fisica presta servicos especializados de
natureza singular. Devem-se encaminhar, além da Solicitacdo de Compras (Download Anexo 1), 0s
seguintes documentos:

| — Proposta do fornecedor;
Il - Curriculo da pessoa fisica ou juridica responséavel pelo fornecimento demandado;

lll - Atestado de capacidade técnica da pessoa juridica, fornecido por autoridade ou por técnico
habilitado.

IV — Registro da pessoa juridica e da pessoa fisica no érgao profissional competente.
3 — Compras para Projetos Nao Vinculados

3.1 As Compras dos Projetos N&o Vinculados deverdo ser solicitadas através de Solicitagdo de
Compras (Download Anexo |) a Geréncia de Compras.

3.2 No de caso obra ou reforma em terreno da UFRJ, devera ser obedecido o disposto no item 2.3.5.

3.2.1 Na ocasido do preenchimento do Solicitagdo de Compras (Download Anexo 1), devera estar
definida junto a Geréncia de Compras se a forma de contratacéo € global ou parcial.

4. Revogam-se as disposicOes anteriores

A Direcéo
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